
AKTIVASI ULANG OPERATOR SEKOLAH LAYANAN PADAMU NEGERI

A. Aktifasi Email Yang Aktif Calon Operator Sekolah Pada Layanan Siap Online

1. Masuk pada layanan siap online  (www.siapku.com), maka akan tampil sebagaimana

gambar di bawah ini:

2. Klikmendaftar tanpa mengisi user id dan password, maka akan tampil

3. Isikan email yang aktif pada kolom Email saya kemudian klik lanjut, maka akan tampil

gambar di bawah ini:



4. Isi semua kolom dengan data operator yang benar sebagai calon user yang akan taampil

pada layanan padamu negeri, klik lanjut

5. Isi kembali kolom yang diminta termasuk password ( password yang akan dijadikan untuk

login pada layanan padamu negeri), maka akan tampil gambar berikut:



6. Kemudian login email yang didaftarkan di tab baru untuk konfirmasi aktivasinya

7. Klik Telkom siap online yang telah terkirim ke kotak masuk email yang didaftarkan



8. Klik alamat layanan siap online seperti gambar berikut

Kemudian muncul gambar berikut



Apabila ada gambar seperti gambar di atas maka email sudah aktif di siap online

B. Aktivasi Ulang Operator Sekolah Layanan Padamu Negeri

1. Masuk pada web padamu negeri http://padamu.siap.web.id/ dan selanjutnya login
operator sekolah menggunakan user NPSN

2. Akan tampil menu berikut :



3. Masukkan user id dan password pada saat aktivasi pertama kali dengan menggunakan
NPSN
User id : NPSN@siap.id
Password : password masing-masing pada saat aktivasi pertama kali
Selanjutnya klik Login/Masuk
Maka akan muncul gambar berikut : Klik Kelola Akun Isntitusi

4. Klik Kelola Gruop Admin



5. Klik tanda + (plus) yang terletak di seebelah tombol search

6. Isikan email yang sudah diaktivasi melalui siap online pada kolom email, kemudian klik cek

email



7. Maka akan muncul gambar di bawah ini dan klik simpan

8. Maka akan muncul dialog berikut, dan klik Cetak



Hasil cetakan akan keluar dalam bentuk form S01c yang berisi kode aktivasi

Setelah dicetak email yang anda daftarkan di siap online akan muncul seperti gambar

berikut



Kemudian Logout

9. Masuk kembali akun padamu negeri sebagaimana langkah B poin 1, isi user dengan email

yang tercetak pada form S01c, dengan menggunakan password yang didaftarkan pada

layanan siap online (point A), klik masuk

10. Akan muncul gambar di bawah ini, dan klik padamu sekolah



11. Isikan Kode Aktivasi/Token yang tercetak pada form S01c, kemudian klik Aktivasi



12. Apabila muncul seperti gambar di bawah ini, maka akun operator sekolah pada layanan

padamu negeri sudah siap digunakan.



Demikian tutorial ini, mudah-mudahan bermanfaat


